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ŚRODOWISKO Microsoft Silverlight

• PRACA W CHMURZE – NIE INSTALUJEMY APLIKACJI

• Środowisko  Microsoft Silverlight musi być zainstalowane aby logować 
się do platformy.
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WYMAGANIA TECHNICZNE

• Do korzystania ze strony 
elektronicznej rekrutacji 
zalecane są następujące wersje 
przeglądarek: 

• Internet Explorer – wersja co 
najmniej 9.0

• Mozilla Firefox – wersja  co 
najmniej 28.0

• Google Chrome – wersja co 
najmniej 33.0

• Środowisko  Microsoft 
Silverlight musi być 
zainstalowane aby logować się 
do platformy.

• Założone konto pocztowe 
e-mail (odzyskiwanie hasła)

• Hasło do platformy NABOR
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– co najmniej 8 znaków, 1 wielka litera, 1 cyfra i 1 znak specjalny



https://naborsp-
a.vulcan.net.pl/bialapodlas
ka
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http://www.szkpodst9.republika.pl/
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Aktualności

• W pozycji Aktualności znajdują 
się wszystkie informacje i 
komunikaty wysyłane do 
kandydatów przez organ 
prowadzący, jednostki 
rekrutacyjne oraz 
administratora. 

• Zalecane jest ciągłe 
monitorowanie informacji 
publikowanych w tej części.
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ZASADY I TERMINY
• Kolejna pozycja ZASADY i 

TERMINY podzielona jest na 
dwie zakładki. W pierwszej 
zakładce WAŻNE TERMINY 
naboru znajduje się 
harmonogram poszczególnych 
etapów postepowania 
rekrutacyjnego z datami 
obowiązującymi kandydatów

• W drugiej części ZASADY 
NABORU jest szczegółowy opis 
zasad rekrutacji elektroniczenej.
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SZKOŁA PODSTAWOWA
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PRZEDSZKOLE



OFERTA EDUKACYJNA

• Oferta edukacyjna jest dostępna 
przez prawie cały czas trwania 
rekrutacji. W tym miejscu można 
znaleźć ofertę przygotowaną 
przez poszczególne jednostki 
edukacyjne
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DO POBRANIA • W pozycji DO POBRANIA  są 
umieszczone dokumenty, 
instrukcje, przewodniki 
potrzebne w procesie 
rekrutacyjnym. 

• Można tu pobrać m.in. prosty 
formularz zgłoszenia lub inne 
dokumenty potrzebne w 
procesie rekrutacyjnym.
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REJESTRACJA DZIECKA PRZEZ 
RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
Elektroniczna rejestracja 
rozpoczyna się od podania 
numeru PESEL dziecka i w 
zależności  od podjętej decyzji 
odbywa się lub pięciu krokach, 
podczas których wprowadzane są 
dane wymagane w procesie 
rekrutacji do szkoły oraz w 
przypadku rekrutacji do szkoły 
spoza obwodu zamieszkania 
wydruk wypełnionego formularza 
zgłoszeniowego

• W celu rozpoczęcia  rejestracji 
dziecka należy klikną przycisk  
ZGŁOŚ KONDYDATURĄ  
znajdujący się po lewej stronie 
nad bocznym menu
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REJESTRACJA DZIECKA – KOLEJNOŚĆ 
CZYNNOŚCI
• KROK 1 – • Na tym kroku należy wprowadzić 

numer PESEL dziecka i przejść do 
zakładki DALEJ

Autor: Elżbieta Reniszak 12

KOD Z OBRAZKA



KROK 2: Decyzja o udziale w rekrutacji

• W drugim kroku wyświetli się 
informacja o szkole obwodowej, 
do które kandydat został 
przypisany oraz zestaw działań 
możliwych do wykonania.
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REKRUTACJA OBWODOWA

REKRUTACJA OTWARTA

REZYGNACJA



• Potwierdzam wolę zapisania 
dziecka do szkoły obwodowej 
wymienionej powyżej

• Zgłaszam dziecko do rekrutacji 
w szkole położonej poza 

obwodem miejsca 
zamieszkania
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REKRUTACJA OBWODOWA REKRUTACJA OTWARTA

REZYGNACJA

Rezygnuję z miejsca w szkole obwodowej wymienionej 
powyżej oraz udziału w elektronicznej rekrutacji



DECYZJA O REKRUTACJI OBWODOWEJ

• W przypadku wyboru 
potwierdzenia miejsca w szkole 
obwodowej należy kliknąć 
przycisk Rekrutacja obwodowa.

• W wyświetlonym oknie 
uzupełnić dane oraz hasło, przy 
pomocy którego można się 
zalogować do systemu. 

• Zakończyć potwierdzanie udziału 
w rekrutacji obwodowej, klikając 
UTWÓRZ KONTA.

• Wyświetli się komunikat 
REJESTRACJA KONTA
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REKRUTACJA OBWODOWA



KONTO W SYSTEMIE
• Istotną częścią formularza jest sekcja 

Konto w systemie.
• Należy wprowadzić i powtórzyć 

hasło, przy pomocy którego będzie 
możliwość zalogowania się do 
systemu w celu sprawdzenia bądź 
poprawienia danych.
• Hasło powinno składać się z 

co najmniej  8 znaków:
1 wielka litera, 1 liczba, 1 znak 
specjalny np. Kowalski9#

• W przypadku zapomnienia 
hasła jego odzyskanie będzie 
możliwe wyłącznie z użyciem 
adresu poczty elektronicznej, 
podanego w pierwszej części 
formularza.
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• PODAJ HASŁO

• POWTÓRZ HASŁO



OSTATNI KROK POTWIERDZENIA REJESTRACJI 
DZIECKA DO SZKOŁY OBWODOWEJ

• Ostatnim krokiem potwierdzenia 
rejestracji dziecka do szkoły 
obwodowej jest przejście do 
pozycji menu moje zgłoszenie i 
wydrukowanie potwierdzenia 
woli zapisania dziecka. 
Podpisany dokument należy 
złożyć w szkole obwodowej w 
terminie podanym w sekcji Moja 
decyzja
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DECYZJA O REKRUTACJI OTWARTEJ

• W przypadku wyboru rekrutacji do 
szkół spoza obwodu zamieszkania 
należy wybrać opcję 

• I wybrać DALEJ

• W drugim kroku tworzy się listę 
preferencji kandydata, czyli 
wybiera się jednostki i grupy 
rekrutacyjne, na których zależy 
najbardziej.

• Po wyborze preferencji klikamy 
DALEJ
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• REKRUTACJA OTWARTA



POPRAWNE WYBRANIE MIASTA BIAŁA PODLASKA  
a nie gminy Biała Podlaska

• Po wybraniu województwa w 
części Powiat nie wybieramy 
powiatu, tylko szukamy i 
wybieramy M.Biała Podlaska.
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KONTO W SYSTEMIE
• Istotną częścią formularza jest sekcja 

Konto w systemie.
• Należy wprowadzić i powtórzyć 

hasło, przy pomocy którego będzie 
możliwość zalogowania się do 
systemu w celu sprawdzenia bądź 
poprawienia danych.
• Hasło powinno składać się z 

co najmniej  8 znaków:
1 wielka litera, 1 liczba, 1 znak 
specjalny np. Kowalski9#

• W przypadku zapomnienia 
hasła jego odzyskanie będzie 
możliwe wyłącznie z użyciem 
adresu poczty elektronicznej, 
podanego w pierwszej części 
formularza.
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• PODAJ HASŁO

• POWTÓRZ HASŁO



KROK 3. DANE O KANDYDACIE

• Na tym kroku konieczne jest 
uzupełnienie wszystkich pól 
oznaczonych symbolem *.

• Dotyczy to zarówno danych 
kandydata jak i jego opiekunów 
prawnych.

• Pozostałe pola nie wymagają 
uzupełnienia, ale wypełnienie ich 
jest zalecane w szczególności jeżeli 
chodzi o e-mail i numer telefonu, 
ponieważ w razie nieprawidłowości 
w danych, szkoła będzie mogła 
skontaktować się z opiekunami 
kandydata.

• Pola wymagane
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KROK 4. KRYTERIA NABORU

• W tym kroku wskazuje się 
kryteria spełniane przez 
kandydata. W zależności od 
szkoły lub grupy rekrutacyjnej

• Mogą pojawić się kryteria 
automatyczne, na które nie 
trzeba udzielać odpowiedzi, 
ponieważ odpowiedź może być 
zaznaczona automatycznie na 
podstawie wcześniej 
wprowadzonych danych – np. 
miejsce zamieszkania i data 
urodzenia (z pesel)
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KROK 5. PODANIE 

• Na tym kroku opiekun ma 
możliwość wydrukowania 
podania.

• Znajdują się tu także dane szkoły 
pierwszego wyboru, do której 
należy dostarczyć dokument oraz 
termin, w jakim powinno się to 
zrobić.
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DRUKOWANIE ZGŁOSZENIA (PODANIA)

• Aby wyświetlić podanie do 
wydruku należy kliknąć przycisk 
DRUKUJ ZGŁOSZENIE (PODANIE).

• Przed wydrukiem zaleca się 
WERYFIKACJE  danych 
wyświetlonych na podaniu i w 
razie pomyłek korektę tych 
danych po cofnięciu się do 
odpowiedniego kroku 
przyciskiem WSTECZ.

• Po wydrukowaniu podania 
należy zapoznać się z 
informacjami zamieszczonymi 
poniżej przycisku wydrukuj 
podania.

• Po zapoznaniu się należy kilknąć 
ZAKOŃCZ
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DOKUMENTY REKRUTACYJNE

• ZGŁOSZENIE – POTWIERDZENIE 
OBWODU

• WNIOSEK
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HARMONOGRAM REKRUTACJI – ODDZIAŁ 
PRZEDSZKOLNY
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HARMONOGRAM REKRUTACJI – KLASA 
PIERWSZA
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ZGŁOŚ DZIECKO

PESEL
REKRUTACJA 
OBWODOWA

REKRUTACJA 
OTWARTA

Wniosek o przyjęcie dziecka

REZYGNACJA

3 KROKI
REJESTRACJA KONTA

5 KROKÓW
rekrutacja do szkół 

spoza obwodu 
zamieszkania



POMOC W REKRUTACJI

• STRONA SZKOŁY 
• ZGŁOSZENIE DZIECKA, 
• WNIOSEK, 
• POTWIERDZENIE WOLI można pobrać w sekretariacie szkoły lub ze strony 

szkoły
• http://szkpodst9.republika.pl
• REKRUTACJA/więcej>>
• Na stronie szkoły znajduje się również poradnik dla rodziców ja z tej 

platformy korzystać.
• W platformie  w zakładce do pobrania również znajdują się dokumenty, 

które może wykorzystać rodzić 
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